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	Контролен лист – Протокол от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител по три оферти / по една оферта, съгласно Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки
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	Име на мярката:
	Попълва се съответното име

	Номер на Финансовия меморандум по КФ Регламент 1164/94 (ИСПА):
	Попълва се съответния номер

Подписан на:

	Име на договора:
	Попълва се съответното име

	Прогнозна стойност на договора:
	Попълва се съответната стойност

	Възложител:
	Попълва се съответното име


	КАК ДА СЕ ИЗПОЛЗВА КОНТРОЛНИЯТ ЛИСТ: 

- 
Квадратчетата ( означават задължителни проверки, които следва да бъдат извършени. 
- 
Всички лица, предвидени като лица, които следва да упражняват контрол, трябва да отбелязват всяка проверка, която извършват в квадратчетата на съответната колона, отговаряща на позицията, която заемат. Отбелязването в квадратчето може да става чрез знака “х”, знака “v” или по друг подходящ начин.

-
Ако въпросът, предвиден за проверка е неотносим към конкретния случай, в съответното квадратче се отбелязва N/A.

- 
Коментари и/или бележки могат да се добавят на последната страница на контролния лист, като същите следва да бъдат реферирани чрез посочване на пореден номер в колоната “Бележка№“

- 
Контролният лист трябва да бъде подписан от лицата, извършили контролните проверки.  


	Подготовка на контролния лист и първоначален контрол от експерта от отдел „Предварителен контрол” (“ПК”):

	Подготовката е започнала на:  
Дата: __ / __ / ___ 


	КОНТРОЛ
	Предварителен контрол 

(ex-ante контрол)
	Надзор
	

	
	Контрол  на  качеството на документа
	Одобрение на  качеството на документа
	
	

	
	Въпроси за проверка
	Експерт от отдел ПК
	Началник отдел ПК
	Директор на УО по КФ 1164/94
	Бележка
№

	А.
	Основни въпроси за проверка 

	1. 1
	Има подписана Заповед за назначаване на Комисия за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител за малка обществена поръчка по три оферти / по една оферта (чл. 18, ал. 1 от НВМОП)?
	(
	(
	(
	

	2. 2
	Изборът на Изпълнител е извършен от Комисията, назначена със Заповедта. 
	(
	(
	(
	

	3. 3
	Има изготвен Протокол от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител.
	(
	(
	(
	

	4. 4
	Протоколът от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител е подписан от членовете на Комисията.
	(
	(
	(
	

	5. 5
	Членовете на Комисията са попълнили декларациите по чл. 19, ал. 1 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки.
	(
	(
	(
	

	6. 6
	Не са установени нередности при проверка на дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител.
	(
	(
	(
	

	Б.
	Оценка на офертите

	7. 7
	Изпратени са писма най-малко до три лица с покана за представяне на оферта за изпълнение на обществената поръчка, съгласно чл. 2, ал. 1 от НВМОП (ако е приложимо)
	(
	(
	
	

	8. 8
	Изпратено е писмо до поне едно лице с покана за представяне на оферта за изпълнение на обществената поръчка., съгласно чл. 2, ал. 2 от НВМОП (ако е приложимо)
	(
	(
	
	

	9. 
	Броят на поканите са в съответствие със стойностите на поръчките по чл. 2 от НВМОП
	
	
	
	

	10. 9
	Има получени оферти в срока, определен в писмата за представяне на оферти.
	(
	(
	
	

	11. 1
	Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител е отворила офертите в указания в Заповедта срок.
	(
	(
	
	

	12. 1
	Исканите с писмото – покана документи са представени.
	(
	(
	
	

	13. 1
	Допуснатите до оценяване оферти отговарят на изискванията на Възложителя.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
	(
	(
	
	

	14. 1
	Ако е налице хипотезата на необосновано ниска цена по смисъла на чл. 70, ал. 1 от Закона за обществените поръчки, Комисията е спазила реда, предвиден в чл. 70 от този закон.
	(
	(
	(
	

	15. 1
	Критерият за оценка и методиката за оценка (когато критерият за оценка е “икономически най – изгодната оферта”) са приложени е правилно и безпристрастно.
	(
	(
	(
	

	16. 1
	При оценката на офертите е спазен принципът на публичност и прозрачност.
	(
	(
	
	

	17. 1
	При оценката на офертите е спазен е принципът на свободна и лоялна конкуренция.
	(
	(
	
	

	18. 1
	При оценката на офертите е спазен принципът на равнопоставеност и недопускане на дискриминация.
	(
	(
	
	

	19. 1
	Предложената цена от лицето, избрано за Изпълнител на обществената поръчка е под прага , установен в чл. 2, ал. 1 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки .
	(
	(
	(
	

	20. 1
	Предложената цена от лицето, избрано за Изпълнител на обществената поръчка е под прага , установен в чл. 2, ал. 2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки .
	(
	(
	(
	

	21. 2
	Протоколът от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител съдържа оценка на офертите.
	(
	(
	
	

	22. 2
	Протоколът от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител съдържа обосновка (мотивировка) на оценката на офертите.
	(
	(
	
	

	23. 2
	Протоколът от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на Изпълнител съдържа предложение до Възложителя за определяне на Изпълнител на обществената поръчка.
	(
	(
	
	

	В.
	Становище до Ръководителя на Разплащателния орган

	24. 2
	Изготвено е и е изпратено становище до Ръководителя на Разплащателния орган

Дата на изпращане: …………………….
	(
	(
	
	


	Предварителен контрол – контрол на качеството на документацията от експерт от отдел “ПК”

	1. Приключване на предварителен контрол 

(ex-ante контрол) на качество на документацията.
2. Предаване за предварителен контрол 

(ex-ante контрол) за одобряване качеството

на документацията          
Дата:                                       


	Предварителен контрол – одобряване на качеството на документацията от началник отдел “ПК”

	1. Приключване на предварителен контрол 

(ex-ante контрол) за одобряване качеството 

на документацията
2. Предаване на документацията за осъществяване 

на надзор 

Дата:                                       


	Надзор: Директор на УО по КФ 1164/94 

	1. Приключване на надзора.
2. Предаване на Ръководителя на УО по КФ 1164/94/

за одобрение/неодобрение

Дата:                                       


	Одобрение: Ръководител на УО по КФ 1164/94/ (Заместник ръководител на УО по КФ 1164/94)

	
Одобрение/Неодобрение 

Дата:                                       


БЕЛЕЖКИ/КОМЕНТАРИ/ИНСТРУКЦИИ:

	Експерт от отдел “ПК”
	Началник отдел “ПК”

	Да се посочи съответния референтен номер от колоната “Бележка №“ и да се напише бележката/ коментара/ инструкцията:

	Да се посочи съответния референтен номер от колоната “Бележка №“ и да се напише бележката/ коментара/ инструкцията:

	Директор на УО по КФ 1164/94

	Да се посочи съответния референтен номер от колоната “Бележка №“  и де се напише бележката/ коментара/ инструкцията:

	Ръководител на УО по КФ 1164/94 (Заместник ръководител на УО по КФ 1164/94)

	Да се напише бележката/ коментара/ инструкцията:


	ВЪТРЕШЕН ОДИТ: Тук се правят бележки, коментари и др. от вътрешните одитори 

	Реф. №
	Дата
	Име
	Бележки/Коментари
	Подпис

	
	
	
	
	


БЕЛЕЖКА:

При необходимост може да се използва и отделен лист, който се описва от съответния контролиращ в зоната за неговите коментари и се прилага към Контролния лист.












Име / Позиция  / Подпис 








Име / Позиция  / Подпис 








Име / Позиция  / Подпис 








Име / Позиция  / Подпис 











PAGE  
1

