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Внимание:

Експертът от отдел „Т&Д по КФ 1164/94” определен от директора на УО по КФ 1164/94 като координатор на съответния проект носи пълната отговорност за своевременното извършване на всички действия, спазването на всички изисквания в рамките на УО по КФ 1164/94 
Процедури:

Процедура по оповестяване на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги.
Процедура по архивиране на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство или услуги
Цел:

Целта на този документ е да опише процедурата по оповестяване на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги, а също и процедурата по архивиране на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка.

Основание:

1. Процедурата по оповестяване на решението и обявлението за обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги се състои в уведомяване на Европейската комисия, Агенцията за обществени поръчки, Държавен вестник и пресата за откриването на обществената поръчка и е предвидена в Закона за обществените поръчки (ЗОП), в Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП), в Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) и в Наръчника по обществени поръчки на Агенция по обществени поръчки (АОП). 
2. Процедурата по архивиране на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка е описана в чл.29 и чл. 30 от “Вътрешни правила за реда и организацията за възлагане на обществени поръчки в Министерство на транспорта

БЕЛЕЖКА:

Оповестяването на обществената поръчка се извършва чрез:

1. уведомяване на Европейската комисия относно обявлението за обществената поръчка (когато е приложимо), 

2. уведомяване на Агенцията за обществени поръчки (АОП) относно:
·  решението и обявлението за обществената поръчка или 
·  решението и поканата за участие в процедурата за обществена поръчка, 

3. уведомяване на Държавен вестник относно обявлението за обществената поръчка,
4.  уведомяване на пресата относно откриването на обществената поръчка, чрез предоставяне на  информация за обществената поръчка.
	N
	Действие
	Отговорен експерт
	Време/краен срок
	Препратка

	І.
	Уведомяване на Европейската комисия, АОП, Държавен вестник и пресата 

	А.
	Изпращане на обявлението до Европейската комисия

	1.
	В случаите, когато стойността на обществената поръчка, възлагана чрез открита процедура по ЗОП, е равна или надхвърля праговете по чл. 45а, ал. 1 от ЗОП обявлението за обществена поръчка се изпраща задължително до Европейската комисия за публикуване в „Официален вестник” на Европейския съюз. 

Изпращането на обявлението в този случай става по пощата, по електронен път или по факс. 

Когато обявлението е изпратено по електронен път, то се публикува в „Официален вестник” до 5 дни от изпращането му. При изпращане по пощата или по факс, публикуването се извършва в срок до 12 дни. 

Обявлението за обществена поръчка, чиято стойност е равна или надхвърля праговете по чл. 45а от ЗОП, не може да се публикува в Република България преди датата на изпращането му до Европейската комисия. 
	Председателя на комисията за изготвяне на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги
	Дата на получаване на одобрената документация за участие в процедурата по възлагане на обществената поръчка + 1 работен ден
	

	2.
	Изпраща обявлението за обществена поръчка до Европейската комисия по електронен път.

Обявлението за обществена поръчка може да се изпрати и по пощата или по факса. 
	Ръководител на УО по КФ 1164/94
	Дата на получаване 
	

	Б.
	Изпращане на решението и обявлението до Агенцията по обществени поръчки

	3.
	Решението и обявлението се изпращат до АОП за вписване в Регистъра на обществените поръчки.

Решението и обявлението се изпращат до АОП по един от описаните начини: 

- на хартиен носител и на магнитен, оптичен или друг носител, който дава възможност за възпроизвеждане на информацията, без използване на електронен подпис; 

- на хартиен носител и по електронна поща, без използване на електронен подпис; 

- по електронен път с използване на електронен подпис; 

- на магнитен, оптичен или друг носител, който дава възможност за възпроизвеждане на информацията, с използване на електронен подпис. 
Описаните начини за предаване на информация са алтернативни и равностойни. Изборът между тях зависи от волята и техническите възможности на възложителя. 

При изпращане на решението и обявлението, възложителите, които имат открити партиди в Регистъра на обществените поръчки, посочват в съпроводителното писмо до АОП номера на своята партида. 
	Председателя на комисията за изготвяне на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство или услуги
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	В.
	Изпращане на решението и обявлението до Държавен вестник

	4
	Обявлението се изпраща до Държавен вестник за публикуване едновременно с изпращането на решението и обявлението до АОП.

Обявлението за обществена поръчка се изпраща на магнитен, оптичен или друг носител, който позволява възпроизвеждане на информацията или по електронен път. 

Обявленията за обществени поръчки се публикуват на електронната страница на „Държавен вестник” в срок до 5 дни от изпращането им. 
	Председателя на комисията за изготвяне на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	Г.
	Изпращане на информация за обществената поръчка в пресата 

	5
	След обнародване на обявлението за обществената поръчка в електронната страница на “Държавен вестник”, може да се публикува информация за обществената поръчка и в един местен вестник или национален ежедневник. 

Това е приложимо и за обществени поръчки със стойност равна или превишаваща праговете по чл. 45а от ЗОП. 

Информацията в пресата, не може да съдържа данни, които не са включени в обявлението за обществена поръчка, публикувано в електронната страница на „Държавен вестник”, в Регистъра на обществените поръчки и в „Официален вестник” на Европейския съюз . 

Информацията в пресата, трябва да съдържа минимум следната информация: данни за обекта на обществената поръчка и датата на обнародване на обявлението в електронната страница на “Държавен вестник”. 
	Председателя на комисията за изготвяне на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	Д.
	Изпращане на  поканата за участие до АОП 

	6
	Поканата за участие, когато процедурата е на договаряне без обявление по ЗОП, с изключение на случаите по чл. 90, т. 11 от ЗОП, се изпраща едновременно до избраните лица и до Агенцията по обществени поръчки.

Поканата за участие, когато процедурата е на договаряне с покана по НВМОП, с изключение на случаите по чл. 53, ал. 1, т. 12 от НВМОП, се изпраща едновременно до избраните лица и до Агенцията по обществени поръчки. 

Поканата за участие, когато процедурата е на договаряне без обявление по чл. 90, т. 11 от ЗОП, се изпраща само до избраните лица, но не и до Агенцията по обществени поръчки.

Поканата за участие, когато процедурата е на договаряне с покана по чл. 53, ал. 1, т. 12 от НВМОП, се изпраща само до избраните лица, но не и до Агенцията по обществени поръчки.
	Председателя на комисията за изготвяне на документацията за участие в процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги
	Дата на получаване + 1 работен ден
	


	ІI.
	Архивиране на документацията за участие в процедура за възлагане на обществени поръчки за доставки, строителство и/или услуги

	1
	а) Съхраняване на всички документи, събрани в хода на проведена процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги до изтичане на срока за оспорване на заповедта на Възложителя за определяне на кандидата за изпълнител на обществената поръчка;

б) Предаване за съхранение в дирекция „Канцелария” с приемно-предавателен протокол съгласно Приложение 2 и Приложение 3 на Вътрешните правила за реда и организацията за възлагане на обществени поръчки в МТ всички документи, събрани в хода на проведена процедура в 10-дневен срок от изтичане на срока за оспорване на заповедта на Възложителя и след подписване на договора с изпълнителя;

в) Предоставяне на копие от описа, получен от  дирекция „Канцелария” в дирекция „Координация на програми и проекти”
	Председателя на комисията за провеждане на процедура за възлагане на обществената поръчка за доставки, строителство и/или услуги
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	2
	а) За всяка процедура по възлагане на обществена поръчка се образува досие, съдържащо всички документи по Приложение 2 и Приложение 3 на Вътрешните правила за реда и организацията за възлагане на обществени поръчки в МТ, което се съхранява за срок от 7 години след приключване изпълнението на договора

б) Достъпът до досието се предоставя след одобрено от Възложителя писмено искане
	Дирекция „Канцелария” на МТ 
	Дата на получаване + 1 работен ден
	




















































































































































































































































































































































































































