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Внимание:

Експертът от отдел “Търгове и договори по КФ 1164/94”, определен от началника на отдел “Търгове и договори по КФ 1164/94” да отговаря за подготовката и провеждането на съответната процедура по възлагане на обществена поръчка като координатор на съответния проект, следи за своевременното извършване на всички действия, спазването на всички изисквания и подготовката на необходимата документация, свързани със съответната процедура, съгласно Вътрешните правила за реда и организацията за възлагане на обществени поръчки в Министерството на транспорта

Процедура:

ПРОЦЕДУРА ПО ПРОМЯНА НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 
Цел:

целта на този документ е да опише процедурата по подготовката за промяна на сключен договор за обществена поръчка за възлагане на доставки, строителство или услуги. 
Основание:

Изменението на вече сключени договори за обществени поръчки се осъществява в съответствие с процедурата, по която е сключен договора и разпоредбите на конкретния договор. 

1) В случай, че договорът е сключен съгласно условията на Практическото ръководство за  договорни процедури за външни дейности на ЕО (PRAG), се прилагат общите изисквания на т. 2.10 от Практическото ръководство, където съществените изменения на договора, включително промяна на договорната стойност, трябва да се направят чрез Допълнително споразумение (Addendum)  към договор, който да бъде подписан от страните по договора.
· Измененията на договори за доставки се извършват, съгласно т. 4.6 от PRAG;
· Измененията на договори за строителство се извършват, съгласно т. 5.7 от PRAG;
· Измененията на договори за услуги се извършват, съгласно т. 2.10 от PRAG.
2) В случай, че договора е сключен в съответствие със Закона за обществените поръчки, изменението на договор за обществена поръчка се съобразява с разпоредбите, предвидени в чл. 43 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), чл. 33 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП). Страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят. Изменение на сключен договор за обществена поръчка се допуска по изключение:

· когато в резултат на непреодолима сила се налага промяна в сроковете на договора, или

· при изменение на държавно регулирани цени или намаляване на договорените цени в интерес на възложителя.

Възложителят може да прекрати договор за обществена поръчка, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай възложителят дължи на изпълнителя обезщетение за претърпените вреди от сключването на договора.

	N
	Действие
	Отговорен експерт
	Време/краен срок
	Препратка

	1.
	1.1 Подготовка на проект на изменение на договор за възлагане на обществена поръчка; 
1.2 Дава проекта на изменение на договор на директора на УО по КФ 1164/94”, който го разпределя на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта; 

	Страна по първоначалния договор или упълномощени от тях лица
	Дата на получаване
	

	2.
	2.1 Кореспонденция с изпълнителя с цел предоставяне на становища и обосновки за необходимостта от изменение на договора и набавяне на необходимите документи от изпълнителя за целите на подписването на изменение на договора;

2.2 Проверка на проекта на изменение на договор и съпътстващата документация, попълване и подписване на Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17;
2.3 Дава проекта на изменение на договор, съпътстващата документация и Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 на началника на отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94”;
Бележки:

Когато има забележки и/или  предложения за промяна в текста на проекта на изменение на договор, договорът се връща за извършване на корекции на експерта отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор по проекта и процедурата по съгласуване се повтаря от начало.
	Експерт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
	Дата на получаване + до 10 работни дни
	

	3.
	3.1 Преглед на проекта на изменение на договор и съпътстващата документация, попълване и подписване на Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17;
3.2 Дава проекта на изменение на договор, съпътстващата документация и Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 на експерта от отдел “Предварителен контрол”;
Бележки:

Когато има забележки и/или  предложения за промяна в текста на проекта на изменение на договор, договорът се връща за извършване на корекции на експерта отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор по проекта и процедурата по съгласуване се повтаря от начало.
	Началник отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94”
	Дата на получаване + 1 работен ден 
	

	4.
	4.1 Проверка на проекта на изменение на договор и съпътстващата документация, попълване и подписване на Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17;
4.2 Дава проекта на изменение на договор, съпътстващата документация и Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 на началника на отдел “Предварителен контрол”;
Бележки:

Когато има забележки и/или  предложения за промяна в текста на проекта на изменение на договор, договорът се връща за извършване на корекции на експерта отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор по проекта и процедурата по съгласуване се повтаря от начало.
	експерта от отдел “Предварителен контрол”.
	Дата на получаване + 1 работен ден 
	

	5.
	5.1 Проверка на проекта на изменение на договор и съпътстващата документация, попълване и подписване на Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17;
5.2 Дава проекта на изменение на договор, съпътстващата документация и Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 на директора на УО по КФ 1164/94/ИСПА;
Бележки:

Когато има забележки и/или  предложения за промяна в текста на проекта на изменение на договор, договорът се връща за извършване на корекции на експерта отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор по проекта и процедурата по съгласуване се повтаря от начало.
	Началник отдел „Предварителен контрол”
	Дата на получаване + 1 работен ден 
	

	6.
	6.1 Проверка и съгласуване на проекта на изменение на договор и съпътстващата документация, попълване и подписване на Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17;
6.2 Дава проекта на изменение на договор и съпътстващата документация за съгласуване на дирекция „Правна”; 
6.3 Дава съгласувания проект на изменение на договор, съпътстващата документация и Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 на Ръководителя на УО по КФ 1164/94/ИСПА;
Бележки:

Когато има забележки и/или  предложения за промяна в текста на проекта на изменение на договор, договорът се връща за извършване на корекции на експерта отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор по проекта и процедурата по съгласуване се повтаря от начало.
	Директор на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	7.
	7.1 Одобряване на проекта на изменение на договор и съпътстващата документация, подписване на Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 и подписване на изменението на договора;
7.2 Дава подписаното изменение на договор, съпътстващата документация и Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта;
Бележки:

Когато има забележки и/или  предложения за промяна в текста на проекта на изменение на договор, договорът се връща за извършване на корекции на експерта отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор по проекта и процедурата по съгласуване се повтаря от начало.
	Ръководител на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	8.
	8.1 Проверка дали всички подписи Контролен лист „Промяна на договор за обществена поръчка” - Приложение F.1.17 са положени и дали е одобрен контролния лист;
8.2 Предоставя подписаното от Възложителя изменение на договор за подпис от Изпълнителя;
	Експерт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
	Дата на получаване + 1 работен ден 
	

	9.
	9.1 Подписва изменението на договора за обществена поръчка (необходимия брой екземпляри);
9.2 Предава подписаните екземпляри на изменението на договора на директора на УО по КФ 1164/94;
	Изпълнител по договора
	Дата на получаване + 3 работен ден
	

	10.
	10.1 Дава подписаните екземпляри на изменение на договор на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта; 
	Директор на УО по КФ 1164/94
	
	

	11.
	11.1 Проверява дали всички подписи са положени;
11.2 Дава един екземпляр от подписаното изменение на договора на дирекция „Канцелария” (Деловодство) за извеждане,  един изведен екземпляр на Изпълнителя и съхранява един изведен екземпляр от изменението на договора към основния договор в дирекция „КПП”. 

	експерт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
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