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Внимание:

Експертът от отдел “Търгове и договори по КФ 1164/94”, определен от началника на отдел “Търгове и договори по КФ 1164/94” да отговаря за подготовката и провеждането на съответната процедура по възлагане на обществена поръчка като координатор на съответния проект, следи за своевременното извършване на всички действия, спазването на всички изисквания и подготовката на необходимата документация, свързани със съответната процедура, съгласно Вътрешните правила за реда и организацията за възлагане на обществени поръчки в Министерството на транспорта

Процедура:

ПРОЦЕДУРА ПО ИЗГОТВЯНЕ И ИЗПРАЩАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ ЗА СКЛЮЧЕН ДОГОВОР 
Цел:

Целта на този документ е да опише процедурата по подготовката и изпращането на информацията за сключен договор за обществена поръчка за възлагане на доставки, строителство или услуги. 

Основание:

Процедурата по изпращане на информация за всеки сключен договор за обществена поръчка или за сключено рамково споразумение предвидена в чл. 44 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), чл. 34 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) и Наръчника по обществени поръчки на Агенция по обществени поръчки.
Възложителят е длъжен да изпрати информация за всеки сключен договор за обществена поръчка или за сключено рамково споразумение до агенцията за вписване в Регистъра на обществените поръчки не по-късно от 7 дни след сключването на договора или на рамковото споразумение, съгласно чл. 44, ал. 1 от ЗОП.

Информацията за сключен договор се изготвя съгласно образеца по чл. 19, ал. 7. 

Информацията за всеки сключен договор за обществена поръчка или за сключено рамково споразумение, оповестяването на която противоречи на закон, не се вписва в Регистъра на обществените поръчки. В този случай възложителят мотивира това пред агенцията.

Информация, която съгласно образеца по чл. 19, ал. 7 не е предназначена за публикуване, се използва за статистически цели.

Информацията за сключени договори въз основа на динамична система за доставки може да се изпраща веднъж на тримесечие. В този случай възложителят трябва да изпраща информацията в 7-дневен срок след края на всяко тримесечие.

Възложителите са длъжни да изпращат до агенцията информация за всеки договор, сключен въз основа на рамково споразумение, в 7-дневен срок след сключването му.

Възложителите са длъжни да уведомят агенцията в случаите, когато са получили съобщение от Европейската комисия за установени от нея нарушения при провеждане на процедура за възлагане на обществена поръчка. В тези случаи, възложителите в тридневен срок изпращат цялата преписка заедно с писмено становище по нея.
	N
	Действие
	Отговорен експерт
	Време/краен срок
	Препратка

	1.
	1.1 Подготовка за изпращане на информация за сключен договор при условията на чл. 44 от ЗОП до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки;
1.2 Предаване на подготвената за изпращане информация за сключен договор на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта за проверка;
Бележки:

Има утвърден образец на АОП за информация за сключен договор, съгласно чл. 19, ал. 9 от ЗОП.
	Експерт от дирекция „Правна", член на комисията за избор на изпълнител
	Дата на подписване на договора + 1 работен ден
	Образецът е достъпен на електронния адрес на АОП - http://www.aop.bg

	2.
	2.1 Проверка на подготвената за изпращане информация за сключен договор, попълване и подписване на Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19;
2.2 Дава подготвената за изпращане информация за сключен договор и Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 на началника на отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94”;
	Експерт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
	Дата на получаване
	

	3.
	3.1 Преглед на подготвената за изпращане информация за сключен договор, попълване и подписване на Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19.;
3.2 Дава подготвената за изпращане информация за сключен договор и Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 на експерта от отдел “Предварителен контрол”;
	Началник отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94”
	Дата на получаване 
	

	4.
	4.1 Проверка на подготвената за изпращане информация за сключен договор, попълване и подписване на Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19.;
4.2 Дава подготвената за изпращане информация за сключен договор и Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 на началника на отдел “Предварителен контрол”;
	Експерт от отдел “Предварителен контрол”.
	Дата на получаване 
	

	5.
	5.1 Проверка на подготвената за изпращане информация за сключен договор, попълване и подписване на Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19;
5.2 Дава подготвената за изпращане информация за сключен договор и Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 на директора на УО по КФ 1164/94/ИСПА;
	Началник отдел „Предварителен контрол”
	Дата на получаване 
	

	6.
	6.1 Проверка на подготвената за изпращане информация за сключен договор, попълване и подписване на Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19;
6.2 Дава подготвената за изпращане информация за сключен договор и Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 на Ръководителя на УО по КФ 1164/94/ИСПА;
	Директор на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	7.
	7.1 Одобряване на подготвената за изпращане информация за сключен договор и  подписване на Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19;
7.2 Дава на подготвената за изпращане информация за сключен договор и Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта;
	Ръководител на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	8.
	8.1 Проверка дали всички подписи Контролен лист „Информация за сключен договор” - Приложение F.1.19 са положени и дали е одобрен контролния лист;
8.2 Информира експерта от дирекция „Правна”, готвил за изпращане информацията за сключен договор за резултата от проверката;
	Експерт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
	Дата на получаване 
	

	9.
	9.1 Изпраща подготвената за изпращане и одобрена информация за сключен договор при условията на чл. 44 от ЗОП до Агенцията по обществени поръчки за вписване в Регистъра на обществените поръчки.
	Експерт от дирекция „Правна”
	Дата на получаване + 1 работен ден, но не по-късно от 7 дни след сключването на договора или на рамковото споразумение
	Образецът е достъпен на електронния адрес на АОП - http://www.aop.bg
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